HELVETAS

BENIN

Recherche de profils pour des postes de Chargé(e)s de Projet

Helvetas Bénin est une organisation qui intervient dans les domaines de la cohésion sociale, de
I'éducation de base, de la formation professionnelle, du développement de I'entrepreneuriat, ainsi

que de I'eau, de l'assainissement et de I'hygiéne.
Dans le cadre de I'élargissement de notre portefeuille, nous recrutons des Chargés (e) de projet.

Sous la supervision des Chef(fe)s de projet, les Chargé(e)s de projet auront pour mission de
garantir le bon fonctionnement du projet, d’assurer la qualité des livrables liés au projet et de
garantir un reporting de qualité, le tout avec une participation active au développement du

programme Bénin.

1. Responsabilités

a) Assister le Chef projet dans I'accomplissement de ses taches quotidiennes pour la bonne mise en
ceuvre du projet

b) Accompagner le projet dans I'établissement de la base line et faciliter la capitalisation du projet via
un systéme S/E efficace

c) Accompagner le projet pour faciliter la communication/ visibilité du projet

d) Accompagner les Partenaires de Mise en CEuvre dans la réalisation de leurs
activités conformément au cahier des charges inhérent a leur contrant

e) Accompagner a assurer le respect de I'ensemble des procédures de la mission

f) Assurer un reporting de qualité

2. Profil recherché

e FEtre titulaire d’'un dipldbme de BAC+4 avec un minimum de 05 ans d'expérience
professionnelle dans I'un des domaines d’intervention de Helvetas Bénin cités plus haut;

¢ Avoir une bonne connaissance des outils de gestion de projet

e Avoir de bonnes capacités rédactionnelles et de synthése

¢ Avoir le sens de l'organisation, de la rigueur et de 'autonomie

e Avoir une aisance relationnelle et une capacité a travailler en équipe

e Avoir une bonne maitrise des outils bureautiques (Word, Excel, PowerPoint, Outlook, etc...)
et de communication

o Etre capable de travailler sous pression



NOUS VOUS PROPOSONS
Un contrat de 1 an renouvelable dans un domaine d’activité passionnant au sein d’'une équipe

engagée et motivée, ainsi que des conditions d'emploi attrayantes.

Rémunération de base Prévue pour le poste : 500 000 F CFA

Date de prise de poste : 4°™ trimestre 2025 selon les opportunités d’ouverture de nouveaux

programmes

Lieu: Selon les opportunités d’ouverture de nouveaux programmes

Dépét de candidature

Faites parvenir votre dossier sous forme d’un _dossier unique renommé a votre nom et

prénom contenant :
** une lettre de motivation adressée au Directeur pays de Helvetas Bénin,

** un Curriculum vitae (avec : une précision du nombre d’années d’expérience en lien avec l'avis,

le contact et le courriel de trois personnes de référence et de préférence les employeurs récents),
** les copies scannées des dipldmes et attestations de travail,

Le tout envoyé a I'adresse suivante : recrutement.benin@helvetas.org au plus tard le 18 Juillet

2025 a 18h00 avec en objet: Candidature au poste de Chargé de Projet. Seules les

candidatures présélectionnées seront contactées pour un test écrit et un entretien.

(Tout dossier de candidature ne respectant pas cette exigence sera rejeté).

NB. : En soumettant votre candidature, vous nous donnez également votre consentement pour

la collecte, le stockage et le traitement de vos données personnelles.

Vous pouvez a toute étape du processus, exercer votre droit d’opposition.

COTONOU LE 03/07/2025



mailto:recrutement.benin@helvetas.org

