Max‘imize

[ APPEL A CANDIDATURES ]

Maximize est un cabinet international spécialisé dans le développement organisationnel et
institutionnel ainsi que la gestion stratégique du Capital Humain.

Nous recrutons pour le compte d’une structure de la place : Une Assistante Ressources
Humaines Stagiaire

RESUME DU POSTE Titre : Une Assistante Ressources Humaines

Lieu de travail : Abomey-calavi (Bénin)

Quialifications : Bac+ 3 en gestion des Ressources Humaines.
Niveau d’expérience requis : 06 mois minimum en tant que stagiaire
Date limite de dép6t des dossiers : 16/02/2026

RESPONSABILITES SPECIFIQUES

Assister le Responsable en charge des Ressources Humaines sur les activités ci-apres :

e Administration du personnel
e Formation
e Activités découlant de la stratégie RH de I’entreprise.

QUALIFICATIONS ET EXPERIENCES REQUISES

Bac+3 en gestion des ressources humaines ;

06 mois d’expériences significatives dans le domaine de la

gestion des Ressources Humaines ;

Bonne maitrise de 1’outil informatique ;

Bon esprit d’initiative et rigueur dans son le travail ;

Bonne capacite a travailler sous pression ;

Capacités a réaliser les résultats attendus avec un minimum d’autonomie ;
Bonne capacité en communication écrite et orale ;

Etre orienté résultat ;

Compétences relationnelles.

DOSSIER DE CANDIDATURE :

Votre dossier de candidature composé d'un CV, d'une lettre de motivation, d'une copie de
vos dipldomes et attestations devra étre envoyé par mail a 1’adresse suivante :
recruit@maximize-consulting.com, au plus tard le 26/02/ 2026, délai de rigueur avec pour
objet : « Recrutement — (intitulé du poste pour lequel vous postulez)».



